
1 Dossiers/professional 

1.1 Inschrijven 
Een professional dient eerst een account aan te maken bij PE-online alvorens deze zich kan 

aanmelden voor een register. Dit doet hij via de inschrijfpagina van PE-online: 

https://www.pe-online.org/subscribe/SPE006_PR_Subscribe.aspx?pid=709 

 

 
 

1.2 Inloggen & Aanmelden 
Na het versturen van het inschrijfformulier (1.1) krijgt de professional een e-mail op het eerder 

ingevulde e-mail adres. Deze bevat een gebruikersnaam en een instructie om in te loggen. 

De inhoudelijke email is te wijzigen door deze aan te leveren bij uw projectmanager 

 

 

 

 

https://www.pe-online.org/subscribe/SPE006_PR_Subscribe.aspx?pid=709


Na inloggen zal de eerste keer het aanmeldproces direct gestart worden waar gekozen kan worden 

voor een register. 

 

Na de keuze voor een register volgt een vervolgscherm met uitleg. Men kan hier ook nog terug om 

de keuze te herzien. 

 

Na het kiezen voor “Aanmelden” wordt de professional doorgestuurd naar het juiste register waar 

men de aanmelding met specifieke eisen voor dat register dient te voltooien. 

De eerste keer zal direct het proces voor aanmelden worden vervolg maar een professional kan dit 

ook afbreken (bijvoorbeeld omdat de scans/bijlage niet bij de hand zijn) en later hervatten. Dan dient 

hij via “Mijn Dossier” op  “Dossier aanmelden” te klikken. 

 

 

 

 

 

 

 



Na op de knop “volgende” te hebben geklikt wordt jullie formulier weergeven die nodig is bij het 

indienden van dit dossier.  

 

Let op: Na het aanmelden dient het dossier goedgekeurd te worden door de centrale 

beheerder/Coördinator KRTP. 

Voor het KRTP zal na 01-07-2022 bij het indienen van een dossier automatisch een factuur 

aangemaakt worden via CM.com. De professional heeft hierbij de keuze om deze te voldoen via Ideal 

of bank overboeking. Tevens als het systeem automatisch een email ter bevestiging sturen van het 

indienen. 

1.3 Dossier vullen 
Zodra de professional in zijn registratie periode zit welke vastgelegd volgens het regelement kan het 

dossier gevuld worden.. 

 



1.3.1 Presentie Nascholing, e-learning en kennistoetsen  
Presentie van een vooraf geaccrediteerde nascholing, E-learning en kennistoets wordt vanzelf door 

de aanbieder aan het systeem toegevoegd. De punten en voortgang worden daarna automatisch 

bijgewerkt. 

1.3.2 Toevoegen individuele activiteiten 
Individuele activiteiten kunnen worden toegevoegd door de wizard te volgen die gevonden wordt via 

de knop “Nieuwe activiteit toevoegen” in het menu.  

 

 

 

Activiteiten kunnen ook worden opgeslagen als concept en later kan het proces hervat worden 

waarbij de vooraf ingevulde zaken onthouden worden. 

 

 

1.4 Nascholingsagenda openen 
Via het menu-item “scholingsagenda” is het geaccrediteerde nascholingsaanbod te raadplegen. 

 

 



1.5 Indienen dossier 
Zodra is voldaan aan de eis die wordt gesteld voor het indienen van een dossier is dit mogelijk door 

te klikken op “Mijn dossier” en vervolgens te kiezen voor “dossier aanmelden” 

  

 

Na het invullen en versturen van het onderstaand formulier wordt de factuur opgemaakt (na 01-07-

2022) van €50,- en kan de professional deze direct voldoen via Ideal of betalen via een 

bankoverschijving.  

 

Na goedkeuring door de centrale beheerder/coördinator zal er automatisch een nieuw termijn 

worden toegevoegd. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


